DA
MINISTERIO DA EDUCACAO

CENTRO FEDERAL DE EDUCACAO TECNOLOGJCA DE MINAS GERAIS
CONSELHO DE GRADUACAO

DELIBERACAO CECOMDYV - 001/2024, DE 21 DE MARCO DE 2024

Dispbe sobre Regulamento Geral dos Trabalhos de Concluséo
de Curso do curso de graduacdo em Engenharia de
Computacdo do CEFET-MG/Divinopolis.

O PRESIDENTE DO COLEGIADO DO CURSO DE ENGENHARIA DE COMPUTACAO
DO CENTRO FEDERAL DE EDUCACAO TECNOLOGICA DE MINAS GERAIS CAMPUS
DIVINOPOLIS, no uso de suas atribuicbes legais e regimentais que lhe s&o
conferidas, considerando o que foi discutido na quadragésima primeira reunido do
Colegiado do Curso Superior em Engenharia de Computacdo do CEFET-MG, campus
Divinopolis, em a 28 de fevereiro de 2024. Assim como a Resolugcdo CGRAD - 16/22,
de 10 de outubro de 2022 e a Resolucao CEPE-18/12 de 21 de setembro de 2012.

RESOLVE:
Art. 1° - Revogar a RESOLUCAO CCECOMDV-02/22, de 20 de julho de 2022.

Art. 2° - - Aprovar o Regulamento Geral dos Trabalhos de Conclusdo de Curso do curso
de graduacdo em Engenharia de Computacao do CEFET-MG/Divinépolis.

Art. 3° - Esta resolucado entra em vigor aos vinte e um dias do més de marco, revogadas as
disposi¢cdes em contrario.

Publique-se e cumpra-se.

Prof. Dr. Eduardo Habib Bechelane Maia
Coordenador do Curso de Engenharia de Computacdo do CEFET-MG / Divinopolis
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SERVICO PUBLICO FEDERAL
MINISTERIO DA EDUCAGAO
CENTRO FEDERAL DE EDUCAGAO TECNOLOGICA DE MINAS GERAIS .
CAMPUS DIVINOPOLIS B CEFET-MG
COLEGIADO DE CURSO DE ENGENHARIA DE COMPUTACAO

REGULAMENTO GERAL DOS TRABALHOS DE CONCLUSAO DE CURSO E
PROJETO FINAL DE CURSO DO CURSO DE GRADUAGAO EM ENGENHARIA
DE COMPUTAGAO DO CEFET-MG

Aprovado pelo Colegiado do Curso de Engenharia de Computagdo, em sua 412

reunido ocorrida em 28 de fevereiro de 2024.
CAPITULO | - DO OBJETO

Art. 1° — Esta Norma estabelece os critérios especificos referentes aos Trabalhos de
Concluséo de Curso (TCC) e Projeto Final de Curso (PFC) de Graduagdo em
Engenharia de Computagdo do CEFET-MG, Campus Divindpolis, estando em
acordo com Resolugdo CGRAD-018/2010 de 06 de junho de 2010 e a Resolugéo
CEPE-18/12 de 21 de setembro de 2012.

§1° — O TCC ou PFS de Engenharia de Computacéo € uma atividade desenvolvida
pelo aluno sob a orientagdo de um professor. Versara sobre temas da area de
Engenharia de Computagéo, sendo necessaria a integralizagéo curricular, conforme

o Projeto Pedagogico do Curso de Engenharia de Computacgéo.

§2° — O objetivo do TCC/PFC é proporcionar ao aluno a oportunidade de trabalhar
com problemas da area de Engenharia de Computagao, por meio da sistematizagao
de atividades de planejamento, analise, projeto, testes e documentagéo do trabalho

desenvolvido.

Art. 2° — Ao que tange o TCC, tem-se o envolvimento de trés disciplinas:
Metodologia de Pesquisa, Trabalho de Conclusao de Curso | (TCC I) e Trabalho de
Conclusédo de Curso Il (TCC Il) e sera desenvolvido nas disciplinas: Trabalho de
Concluséo de Curso | (TCC |) e Trabalho de Conclus&o de Curso Il (TCC II).

§1° — A disciplina Metodologia de Pesquisa tem como objetivo apresentar os

conceitos de trabalho cientifico, transmitir a importancia da escolha do tema de
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pesquisa, apresentar processos para construcdo de referenciais bibliograficos

robustos e desenvolver a visao critica do aluno na analise de artigos académicos.

§2° — Quando integrada a estrutura curricular, a disciplina de TCC | tem como
finalidade impulsionar o desenvolvimento da proposta destinada a elaboracdo do
Trabalho de Conclusdo de Curso. Este processo abrange a orientagdo na
formulagcdo da pergunta de pesquisa, estabelecimento de objetivos, definicdo da
metodologia, realizacdo da revisao bibliografica (que compreende tanto o estado da
arte quanto a fundamentagao teorica) e delineamento das expectativas em relagéao
aos resultados esperados. Na auséncia desta disciplina, tais responsabilidades sao
incumbidas ao estudante e ao seu respectivo orientador, sendo este ultimo
encarregado de supervisionar ndo apenas a escrita, mas também todas as acgdes

necessarias para a composicao adequada do trabalho.

§3° — Caso esteja disponivel como disciplina, o TCC Il tem como finalidade oferecer
suporte ao estudante durante o processo de elaboracdo de seu Trabalho de
Conclusdo de Curso, alinhando-se a proposta de pesquisa apresentada
anteriormente. Na eventual auséncia dessa disciplina, a responsabilidade pela

condugao desse processo recai integralmente sobre o professor orientador.

Art. 3° — O TCC/PFC devera ser preferencialmente individual, cabendo ao Colegiado
do Curso avaliar a possibilidade da realizacdo de trabalhos em grupo, desde que

seja caracterizada a participagcédo de cada aluno.

CAPITULO Il - DOS AGENTES ENVOLVIDOS

Art. 4° — Os agentes envolvidos no TCC séo:

Coordenacéo do Curso de Engenharia de Computagdo 2/28
CEFET/MG Campus Divinopolis
RESOLUCAO CECOMDYV - 001/2024, de 21 de margo de 2024



SERVICO PUBLICO FEDERAL
MINISTERIO DA EDUCACAO
CENTRO FEDERAL DE EDUCAGAO TECNOLOGICA DE MINAS GERAIS EFET-MG
CAMPUS DIVINOPOLIS B c
COLEGIADO DE CURSO DE ENGENHARIA DE COMPUTACAO

l. Aluno;
Il Professores das disciplinas Metodologia de Pesquisa, TCC | e TCC II;
ll. Professor Orientador;
IV. Professor Coorientador;
V. Colegiado do Curso de Engenharia de Computacgao;
VL. Banca Examinadora;

VIL. Secretaria da Coordenacao de Curso.

Art. 5° — Os agentes envolvidos no PFC séo:
1. Aluno;
Il. O(a) coordenador(a) das atividades de PFC;

1. Professor Orientador;

IV. Professor Coorientador;

V. Colegiado do Curso de Engenharia de Computacao;
VL. Banca Examinadora;
VIL. Secretaria da Coordenacéao de Curso.

Art. 6° — Compete ao aluno:
. Elaborar a proposta de pré-projeto em conformidade com o Anexo II.
Il. Elaborar a proposta e monografia de projeto, tendo por base o Anexo VI.
lll.  Providenciar os recursos necessarios ao desenvolvimento do projeto;
IV. Desenvolver as atividades propostas no seu plano de trabalho;
V. Reunir-se periodicamente com o Professor Orientador, conforme
cronograma pré-estabelecido, para acompanhamento das atividades;
VI. Propor orientagdo académica ou superviséo técnica externa se desejavel,
VIl. Cumprir as etapas de redacido e apresentacdo oral, de acordo com as
normas estabelecidas pelo Colegiado do Curso;
VIIl. Submeter ao Colegiado de Curso, mediante a utilizagdo da declaragéo de
aceite definida no Anexo |V, a indicagao do Professor Orientador, levando
em consideracdo a proximidade deste com a area escolhida para a
realizacdo do TCC/PFC.
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IX. Se desejar, requerer ao Colegiado do Curso mediante justificativa
formalizada, a substituicdo do Professor Orientador, com a assinatura do
mesmo;

X. Submeter eletronicamente a monografia e os anexos indispensaveis a
composi¢cdo do TCC/PFC a todos os membros da Banca Examinadora,
incluindo uma copia para a Secretaria da Coordenagao do Curso, apds a
validacdo efetuada pelo orientador (conforme Anexo lll). E essencial que
este envio seja realizado com uma antecedéncia minima de 15 dias em
relagdo a data programada para a defesa.

Xl. Conjuntamente com o orientador, definir a composicdo da Banca
Examinadora e data de apresentacdo do TCC/PFC, assegurando sua
conformidade com o calendario escolar vigente;

Xll. Encaminhar, no prazo maximo de 10 dias a partir da data da
apresentacao, a versao final do TCC/PFC, ja contemplando as corregdes
sugeridas pela Banca Examinadora. Este envio deve incluir a declaragao

de aprovacgao do orientador, conforme o modelo estabelecido no Anexo Il

Art. 7° — Compete a Banca Examinadora:
.  Avaliar a documentacdo do TCC/PFC encaminhada pelo aluno;
Il. Avaliar a apresentagao oral do aluno;
lll. Deliberar, mediante um parecer formal devidamente documentado por
meio de ATA (conforme especificado no Anexo |), as conclusdes das

avaliagdes e entrega-las ao Professor Orientador.

Art. 8° — Compete ao Colegiado de Curso:
I.  Oficializar o Professor Orientador do TCC/PFC,;
Il. Homologar a composigdo da Banca Examinadora do TCC/PFC;
lll. Anular a matricula do aluno na disciplina de TCC ou vetar a apresentagao

de seu PFC em caso de nao entrega da documentagcao requerida até a
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data determinada pelo Colegiado do Curso e/ou estipulada pelo calendario
escolar;
IV. Estabelecer normas para operacionalizagao do TCC/PFC;
V. Julgar o mérito dos requerimentos dos alunos mediante justificativa
formalizada;
VI. Apreciar a formalizacao de desisténcia do Professor Orientador e/ou
Professor Coorientador encaminhado pelo professor da disciplina;
VIl. Indicar a substituicdo do Professor Orientador e/ou Professor Coorientador
a qualquer intercorréncia;
VIIl. Quando necessaério, aprovar o cronograma das disciplinas associadas ao
TCC.

Art. 9° — Quando presente, compete aos professores das disciplinas TCC | e TCC Il
. Elaborar o plano didatico da disciplina;
Il. Divulgar o cronograma de atividades da disciplina na primeira semana de
aula;
lll. Acompanhar o cumprimento das atividades propostas de acordo com o
cronograma estabelecido;
IV. Acompanhar e registrar a frequéncia dos alunos nas atividades da
disciplina;
V. Organizar os seminarios das disciplinas;
VI. Consolidar e registrar as avaliagées dos alunos junto a Divisdo de Registro
Escolar;
VIl. Formalizar junto ao Colegiado do Curso o comunicado de desisténcia
recebido do Professor Orientador e/ou Professor Coorientador e requerer
a substituicdo do(s) mesmo(s);

VIll. Preencher a documentacgao referente ao cumprimento das atividades.

Art. 10° — Compete ao Professor Orientador:
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.  Orientar o aluno em todas as etapas de TCC/PFC, desde a elaboragao da
proposta até a conclusdo do desenvolvimento do trabalho final em forma
de monografia;

Il. Manter um acompanhamento regular do progresso do aluno, oferecendo a
orientagdo necessaria e registrando os encontros por meio da assinatura
do aluno e da data do atendimento.

lll. Reportar ao Colegiado de Curso qualquer evento ou contingéncia que
comprometa as atividades de orientagdo, com impacto no
desenvolvimento do trabalho orientado;

IV. Monitorar as corre¢cdes realizadas no TCC/PFC submetido a Banca
Examinadora, levando em conta as observacodes feitas, e manifestar sua
aprovacao mediante o preenchimento do Anexo llI;

V. Presidir a Banca Examinadora;

VI. Definir, se necessario, um Professor Coorientador;

VII.  Propor os integrantes que constituirdo a Banca Examinadora do TCC/PFC,
definir a data da apresentagdo e coordenar a organizacdo de todos os
recursos essenciais para a exposicao do trabalho. A composicdo das
bancas deve seguir as diretrizes estabelecidas no Art. 30° desta resolugao;

VIIl. Comunicar ao aluno e Colegiado de Curso a sua eventual desisténcia ou a

do Professor Coorientador.

Art. 11° — Compete ao Professor Coorientador:

. Colaborar ativamente com o Orientador em todas as fases do TCC ou
PFC, contribuindo para o desenvolvimento tanto do trabalho quanto do
aluno;

ll. Atender o aluno periodicamente para verificar o desenvolvimento do
trabalho e orienta-lo, quando necessario;

lll. Reportar ao Professor Orientador qualquer evento ou contingéncia que
comprometa as atividades de orientagdo, com impacto no

desenvolvimento do trabalho;
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IV. Examinar e sugerir corre¢gdes no TCC/PFC;

V. Integrar a Banca Examinadora, idealmente na condi¢cado de suplente.

Art. 12° — O aluno devera escolher o Professor Orientador entre os professores
efetivos que compdéem o corpo docente do CEFET-MG, Campus Divindpolis.
Ressalta-se que a escolha devera ser, preferencialmente, entre os que lecionam no
Curso de Engenharia de Computagao nos eixos profissionalizantes/especificos. Para
os Professores Coorientadores (se houver) ndo sera necessario considerar tal

vinculo ou regra de restricdo para a sua definicao.

CAPITULO Il - DA DISCIPLINA METODOLOGIA DE PESQUISA

Art. 13° — A proposta de TCC/PFC deve incorporar as orientacoes, diretrizes e
sugestdes fornecidas pelo(a) professor(a) responsavel pela disciplina, quando esta
for disponibilizada e/ou integrar-se como parte essencial do processo avaliativo, em
consonancia com as normativas estabelecidas nos componentes curriculares do

Curso de Engenharia de Computagao.

CAPITULO IV — DA DISCIPLINA TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO |

Art. 14° — O pré-projeto (Anexo Il) de cada aluno deve ser entregue ao professor da
disciplina até o vigésimo primeiro dia letivo. O professor da disciplina, por sua vez,
deve encaminhar ao Colegiado do Curso a lista de alunos que terdao a matricula
cancelada até o vigésimo quarto dia letivo. Na auséncia da oferta da disciplina, cabe
a cada Orientador notificar o coordenador das atividades de PFC sobre o possivel
desligamento do aluno. Posteriormente, o coordenador de PFC, se for o caso, deve
informar ao Colegiado de Curso a lista de alunos inaptos a execucgao do trabalho até

o vigésimo quarto dia letivo.
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Paragrafo Unico — O aluno que deixar de apresentar qualquer documentac&o
necessaria como parte do processo de TCC/PFC dentro dos prazos estipulados sera
considerado inelegivel para a realizagdo de tal acado académica. Nesse caso, a
execucao do trabalho sera adiada por, no minimo, um semestre letivo, exceto nos

casos previstos em conformidade com a legislagéo vigente.

Art. 15° — A disciplina de TCC | corresponde as etapas:
I. Elaboragao da pré-projeto conforme Anexo ll;

Il. Elaboracdo da questdo ou pergunta de pesquisa, termos e bases para
pesquisa bibliografica;

lll. Elaboracdo dos objetivos (geral e especificos), da metodologia a ser utilizada
para alcance dos objetivos e da infraestrutura basica;

IV. Realizagao da pesquisa bibliografica para fundamentagao do trabalho;

V. Comprovagao de participagdo em 02 (duas) bancas de defesa de TCC/PFC
de graduagdo ou defesas de poés-graduagdo stricto e lato sensu, como
ouvinte a banca (Anexo IX). A banca deve ser em area correlata ao curso
(Cursos de Engenharia definido pela DCN das Engenharias ou cursos da
area de Computagao, definidos pela DCN da Engenharia de Computagéo);

VI. Elaborar, redigir e apresentar a proposta de TCC de acordo com o formato
estipulado no Anexo VI e as diretrizes estabelecidas no manual de
normalizacdo de trabalhos académicos organizado pelo sistema de
bibliotecas do CEFET-MG.

§1° — Os produtos de todas as etapas devem ser avaliados pelo Professor
Orientador em relatério especifico e entregues pelo aluno ao professor da disciplina

TCC | em data definida no cronograma da disciplina.

§2° — Para o Cronograma da disciplina, apresentado pelo professor, se faz

necessaria aprovacao pelo Colegiado do Curso até a terceira semana letiva, sendo o
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cumprimento dos prazos parte constituinte da nota da etapa respectiva, quando for o

caso.

§3° — A Nota Final da disciplina de TCC | sera extraida das atividades estabelecidas

no Art. 15°, apds manifestacdo da Banca Examinadora.

Art.16° — O professor da disciplina elaborara seu planejamento conforme Art. 15°

l. No cronograma proposto constardo as datas: da entrega da proposta do
projeto pelo aluno, da entrega da aprovagdo das propostas pelo
Colegiado, das reunides com o professor da disciplina, da entrega dos
relatérios parciais mensais e da entrega do trabalho final da disciplina.

Il Nas atividades propostas pelo professor da disciplina para
acompanhamento e esclarecimentos do trabalho, a presenga do aluno

sera obrigatdria.

Art. 17° — O trabalho sera desenvolvido de acordo com as normas da ABNT e
diretrizes estabelecidas no manual de normalizacdo de trabalhos académicos do
CEFET-MG, definindo entre seus objetos textuais, a Capa, Contracapa e Folha de
Aprovacao, Sumario, Lista de Figuras, Lista de Tabelas, Lista de Abreviacdes e
Siglas, Resumo, Introdugao, Objetivos Gerais e Especificos, Revisdao Bibliografica,
Metodologia de Pesquisa, Resultados Esperados ou Preliminares, Cronograma de
realizagcao da pesquisa prevendo sua conclusdo em dois semestres e Referéncias,

conforme sugestdes disponiveis no Anexo VI.

Art. 18° — Durante o desenvolvimento do trabalho, as datas de reuniées entre o
aluno e o Professor Orientador serao definidas pelo Professor Orientador em fungao

das datas de encerramento de cada uma das etapas previstas no Art. 15°.
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§1° — O Professor Orientador registrara a frequéncia do aluno nos relatorios parciais

das etapas, que serao entregues pelos alunos ao professor da disciplina.
§2° — A presenca do aluno nestas reunides é obrigatdria.

Art. 19° — O Professor Orientador comunicara, a qualquer momento, ao professor da

disciplina qualquer anormalidade ocorrida durante a execugéo do trabalho.

Art. 20° — O aluno deve entregar o TCC | ao professor responsavel, em seu formato
definitivo e devidamente assinado pelo Professor Orientador e pelo préprio aluno, na
data estabelecida no cronograma. E crucial que, juntamente com a documentacéo

entregue, seja realizada a apresentagéo do Anexo lll.

Art. 21° — O resultado de cada etapa sera avaliado pelo Professor Orientador e pelo

professor da disciplina.

§1° — O resultado das etapas sera avaliado pelo professor da disciplina observando:
L. Pontualidade na entrega dos relatorios e do trabalho;

Il Participagéo nas atividades presenciais;

§2° - O resultado do trabalho, conforme Art. 17°, sera avaliado pela Banca
Examinadora designada, observando os requisitos de cada etapa e
l. Objetividade, cumprimento das tarefas propostas e competéncia
técnica;
Il Qualidade da proposta desenvolvida contemplando: conteudo,
introducgéo, revisao da literatura, relevancia, justificativa e objetivos;
M. Metodologia;
V. Resultados esperados;
V. Referéncias bibliograficas (atualidade e relevancia);

VL. Normatizagao: Citacdes;
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VIL. Redacao: atendimento as normas ortograficas e gramaticais, coeséo e

coeréncia do texto; Critérios de formatacao; clareza das figuras.

Art. 22° — A nota final da disciplina sera a soma dos resultados obtidos nas etapas
definidas no Art 21°.

Art. 23° — Sera aprovado na disciplina TCC | o aluno que obtiver nota final igual ou
maior que 60 pontos e frequéncia igual ou maior que 75% da carga horaria prevista
da disciplina, conforme normas académicas do CEFET-MG.

Paragrafo Unico — Ndo ha exame especial para esta disciplina.

Art. 24° — O professor da disciplina devolvera ao aluno o trabalho final de TCC | com
as observagdes pertinentes.

CAPITULO IX — DA DISCIPLINA TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO lI

Art. 25° - A disciplina TCC Il corresponde as etapas:

l. Desenvolvimento do tema e atividades propostas durante o TCC |;
Il Elaboracido do TCC/PFC;

lll. Apresentacdo do TCC/PFC para a Banca Examinadora.

§1° — Para o Cronograma da disciplina, apresentado pelo professor, se faz
necessaria aprovacgao pelo Colegiado do Curso até a terceira semana letiva, sendo o

cumprimento dos prazos parte constituinte da nota da etapa respectiva, quando for o
caso.

§2° — Recomenda-se que o TCC/PFC inclua, como parte de seus objetos textuais,

0s seguintes topicos: definicdo do problema, motivagédo, objetivos, revisdo da
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literatura, fundamentacdo tedrica, metodologia, resultados, conclusdes, propostas

para trabalhos futuros e referéncias bibliograficas.

§3° — O trabalho sera elaborado seguindo as normas da ABNT, com orientagdo do
manual de normalizacdo de trabalhos académicos produzido pelo Sistema de
Bibliotecas do CEFET-MG. Neste contexto, sugere-se que o documento inclua:
Capa, Contracapa, Folha de Aprovagao, Sumario, Lista de Figuras, Lista de Tabelas,
Lista de Abreviagdes e Siglas, Resumo, Introdug¢ao, Objetivos Gerais e Especificos,
Revisao Bibliografica, Metodologia de Pesquisa, Resultados, Trabalhos Futuros e

Referéncias, seguindo o modelo deixado como exemplo no Anexo VI.

Art. 26° — Para o desenvolvimento da disciplina TCC Il, o aluno tera que manter o

tema aprovado na disciplina TCC |.

§1° — Se for necessaria a mudanca de tema, esta sera acordada com o professor

orientador e aprovada pelo Colegiado do Curso.

Art. 27° — O professor da disciplina elaborara seu planejamento e devera apresenta-
lo aos alunos no primeiro dia de aula, disponibilizando-o no Sistema Académico,
com copias para todos os professores envolvidos.
l. No cronograma proposto constardo as seguintes datas: reunides com o
professor da disciplina; entrega dos relatérios parciais e o periodo para a
marcacao das bancas de defesa de Trabalho de Conclusao de Curso ll;
Il O professor da disciplina disponibilizara a relagcdo das propostas de
Trabalho de Conclusao de Curso contendo o titulo, dados do aluno (nome
e e-mail para contato) e professor orientador em até 15 (quinze) dias
corridos apos o inicio das aulas (Anexo VII, disponibilizado no site do
Curso);
. Nas atividades propostas pelo professor da disciplina, para
acompanhamento e esclarecimentos do trabalho, a presenga do aluno

sera obrigatdria.
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Art. 28° — Durante o desenvolvimento do trabalho, as reunides entre o aluno e o(s)

professor(es) orientador(es) deverao ocorrer com registro de frequéncia.

§1° — O professor orientador registrara a frequéncia do aluno mediante ficha de
controle com data e assinatura, a qual sera entregue pelos alunos ao professor da

disciplina.

§2° — A presenca do aluno nas reunides € obrigatoria.

§3° — O professor orientador comunicara ao professor da disciplina qualquer

anormalidade ocorrida durante a execugao do trabalho.

Art. 29° — O aluno devera entregar o TCC a ser avaliado, em uma versao digital do
texto, para os membros da Banca Examinadora, na data estipulada no cronograma,

respeitando o prazo minimo definido no Art. 6°, item X.

Art. 30° — A avaliagao do aluno sera realizada pela Banca Examinadora.

§1° — A Banca Examinadora sera composta por no minimo dois membros, nao
contabilizando orientadores e coorientadores. O professor orientador presidira a

banca.

§2° — Os membros da Banca Examinadora serao indicados pelo aluno e aprovados
pelo professor orientador, cabendo ao aluno a formalizagdo do convite aos membros
da Banca em conformidade com o Anexo Xl. Sendo este documento entregue ao
professor responsavel pela organizagcdo do TCCs/PFCs em prazo minimo que
respeite o Art. 6, item X.

§3° — A Secretaria do Curso deve ser notificada eletronicamente pelo Orientador e

Aluno, por meio dos canais oficiais, acerca dos membros da banca, assim como da
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data e horario da apresentagdo, em conformidade com as restricoes estabelecidas
no Art. 6.

Art. 31° — Para a avaliagdo de TCC Il serdo observados a monografia do TCC/PFC

desenvolvida e a apresentacio desta para a Banca Examinadora.

Art. 32° — O desempenho do aluno na parte escrita do TCC/PFC sera avaliado pela
banca examinadora, conforme formulario disponibilizado como Anexo | e sera a

média aritmética das notas dos membros da Banca Examinadora.

§1° — Apds a apresentacao do TCC/PFC, a Banca Examinadora fornecera ao aluno

a copia do trabalho com as observacdes e corre¢des necessarias.

§2° — As corregdes no texto, solicitadas pela Banca Examinadora, serdo verificadas
pelo Professor Orientador. Somente apds a aprovacéo da versao final do TCC/PFC
pelo Professor Orientador e a entrega da Declaragao de Corre¢cao do TCC/PFC ao
Professor da Disciplina (conforme Anexo |V), a nota da Banca Examinadora sera
registrada no sistema académico. Este processo deve, necessariamente, observar
as restricbes de prazo estabelecidas no Art. 6, ressalvadas as excegdes estipuladas

e preservadas por lei.

§3° — Apds a aprovagéo da versao final do TCC/PFC pelo Professor Orientador, o
aluno devera inserir no trabalho a ficha catalografica, que deve ser elaborada junto a

biblioteca do campus.

§4° — O aluno devera entregar uma coépia digitalizada do TCC/PFC corrigido e

aprovado pelo Professor Orientador ao Professor da Disciplina.

Art. 33° — A apresentacado oral dos TCCs/PFCs sera realizada pelo(s) aluno(s)

perante a Banca Examinadora e comunidade.
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§1° — O professor responsavel pela disciplina determinara o periodo em que as
bancas de TCC/PFC devem ocorrer. Os alunos, em conjunto com seus professores
orientadores, sao responsaveis por convidar os membros da banca, agendar a data
e a sala, e comunicar essas informacdes ao professor da disciplina. Todas essas
acdes devem seguir rigorosamente as restricdes de prazo estabelecidas no Art. 6 e

no calendario escolar vigente.

§2° — A avaliagdo da apresentagdo sera realizada pela Banca Examinadora,
conforme o formulario disponibilizado no Anexo |. A nota final do aluno sera
calculada como a média aritmética das notas atribuidas pelos membros da Banca

Examinadora.

§3° — O tempo de apresentacgéo do trabalho oral sera de vinte minutos.

§4° - O professor orientador recolhera dos membros da banca examinadora a

assinatura da ata e da folha de aprovagao.

Art. 34° — A nota final da disciplina sera a soma dos pontos definidos da média

aritmética apresentada pela Banca Examinadora.

§1 ° — Sera aprovado na disciplina o aluno que obtiver nota final igual ou maior que
60 pontos e frequéncia as atividades propostas e reunides de orientagdo igual ou
maior que 75% da carga horaria prevista da disciplina, conforme normas académicas
do CEFET-MG.

§2° — N&o ha exame especial para esta disciplina.

§3° — O aluno aprovado na disciplina tera 15 dias corridos, contados a partir da
apresentacao, para entrega da versao final do TCC/PFC. A versao definitiva deve
incluir as alteragdes determinadas pelo Professor Orientador, construidas com base

nas sugestdes de alteragdes oferecidas pela Banca Examinadora. Além disso, a
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CEFET-MG

versao final deve atender aos requisitos de homologacéo da biblioteca, as normas
estabelecidas no manual de normalizacdo de trabalhos académicos do CEFET-MG,

bem como, aos requisitos apontados por este documento.

§4° — As notas obtidas nas avaliagdes e a nota final da disciplina serao oficialmente
validadas somente apos a entrega da verséo definitiva do TCC/PFC, juntamente
com o0s anexos pertinentes conforme estabelecido neste documento, ao Professor
da Disciplina. O Professor da Disciplina ficara encarregado de arquivar a

documentagao na Secretaria da Coordenagao do Curso.

Art. 35° — Os anexos relacionados a seguir seréo disponibilizados no site do curso.

Anexo I ATA de avaliagdo e defesa de TCC / PFC.

Anexo IT Modelo para composi¢do do pré-projeto.

Anexo III Declaragdo de validagdo de documentagéo pelo Orientador.

Anexo IV Declaragao de aceite do Orientador.

Anexo V Modelo para comprovagao de participacdo em apresentacdo de TCC/PFC.
Anexo VI Modelo sugerido para a composi¢do do TCC/PFC.

Anexo VII | Modelo para apresentagdo, ao Colegiado de Curso, dos trabalhos aptos a realizagao.
Anexo VIII | Declaragdo de corre¢do do TCC/PFC.

Anexo IX Declaragao de participacdo em Banca de TCC/PFC.

Anexo X Contracapa e Folha de Aprovacao.

Anexo XI Declaragdo de composicdo de Banca Examinadora

Art. 36° — Os casos omissos ou excepcionais serao resolvidos pelo Colegiado do
Curso de Engenharia de Computacdo e, em grau de recurso, pelas demais

instancias.

Art. 37° — Este regulamento entra em vigor apos a sua aprovagao pelo Colegiado do

Curso de Engenharia de Computagao, revogando-se as disposi¢gdes contrarias.
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ANEXO |

ATA DE DEFESA DE TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO OU PROJETO
DE FINAL DE CURSO

ATA DA DEFESA DE TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO / PROJETO DE
FINAL DE CURSO DE ENGENHARIA DE COMPUTAGCAO do(a)

.............. as ..................... horas do dia .......... do més de ..................... de ...........,
reuniu-se, no Centro Federal de Educacédo Tecnoldgica de Minas Gerais — CEFET-
MG, a Banca Examinadora de Trabalho de Conclusédo de Curso / Projeto de Final de

Curso para julgar, em exame final, o} trabalho intitulado

.................................................................... , parte dos requisitos para a obteng¢ao do
Titulo de Engenheiro de Computacao.

Abrindo a sessado, 0 Presidente da Banca ............ooooiiiiiiiiiiii e ,
apos dar a conhecer aos presentes o teor das Normas Regulamentares do Trabalho
Final, passou a palavra ao candidato para apresentagdao do trabalho. Seguiu-se a
arguicao pelos examinadores, com a respectiva defesa do candidato. Logo apds, a
comissao se reuniu, sem a presencga do candidato e do publico, para julgamento e

expedigao do resultado final. Foram atribuidas as seguintes indicagdes:

Banca Examinadora Documentacao | Apresentagao

Orientador

Convidado(a)

Convidado(a)

Média Aritmética
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Pelas indica¢des acima e, com o conhecimento da nota de desempenho final do

candidato, transcrita abaixo:

Conceito Texto do TCC Conceito Apresentagao Oral
Nota Final TCC
do TCC
0-50 0-50 0-100
O candidato foi considerado ...........ccoevevuviivnireennnnns (APROVADO, APROVADO COM
RESTRICOES ou REPROVADO) com Nota Final de ............. (0-100) pontos, sendo

este resultado comunicado publicamente ao candidato pelo Presidente da Comisséo.
O candidato abaixo assinado declara que o trabalho ora identificado € de sua autoria
material e intelectual, excetuando eventuais elementos tais como passagens de
texto, citacoes, figuras e datas, desde que as mesmas identifiquem claramente a
fonte original, explicitando as autorizacbes obtidas dos respectivos autores, quando

necessarias. Declara ainda, neste ambito, ndo estar a violar direitos de terceiros.

Nome do aluno e assinatura Local e data

Nada mais havendo a tratar, o Presidente encerrou a reunido e lavrou a presente
ATA, que sera assinada por todos os membros participantes da Comissao

Examinadora.

Divinopolis, ............ e oo de .
Orientador(a) Convidado(a) Convidado(a)
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ANEXO Il

MODELO DE PRE-PROJETO PARA TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO /
PROPOSTA DE FINAL DE CURSO

Nome do(a) Orientando(a):

E-mail Orientando(a):

Nome do(a) Orientador(a):

E-mail Orientador(a):

CONTEUDO DA PROPOSTA

A pré-proposta de trabalho de concluséo de curso (maximo de 2000 palavras) a ser

apresentada ao orientador para o aceite da mesma devera ser formatada conforme
disposto a seguir:

1. TITULO/Tema
. Identificacdo do aluno e orientador

. INTRODUCAO (conceituagdo do tema de pesquisa)

. OBJETIVOS

2
3
4. RELEVANCIA (Relevancia / Justificativa do tema de pesquisa)
5
6. CRONOGRAMA

7

. REFERENCIAS BIBLIOGRAFICAS

OBSERVAR

* Declaracéo de aceite do Orientador (Anexo 1V)

* Declaragao de Validagao do Orientador (Anexo lll)
* Uso de linguagem formal

* Formatagao

* Referéncias padrdao ABNT
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ANEXO Il

DECLARAGAO DE VALIDAGAO DE DOCUMENTAGAO PELO ORIENTADOR

Eu, ,

declaro ter lido e avaliado a documentacdo apresentada pelo aluno(a)

considerando-a (APTA / INAPTA) para

avaliagao e/ou publicagcdo como Trabalho de Concluséao de Curso / Projeto de Final

de Curso.
Divinopolis, de de
Assinatura do(a) Orientador(a):
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ANEXO IV

DECLARAGAO DE ACEITE DO ORIENTADOR

Eu,

declaro aceitar orientar o} aluno(a)

., na

elaboragao do Trabalho de Conclusao de Curso / Projeto Final de Curso no tema

especificado acima.

Divindpolis, de de

Assinatura do(a) Orientador(a):
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ANEXO V

PARTICIPAGAO EM BANCA DE TRABALHO DE CONCLUSAO DE
CURSO E/OU PROJETO FINAL DE CURSO

CONTEUDO

A presenga do discente como ouvinte nos Trabalhos de Conclusao de Curso e/ou
Projeto Final de Curso sera validada por meio da apresentagdo de uma revisao
critica do trabalho assistido. Essa reviséo critica (com até 2000 palavras) deve ser
submetida ao Professor da Disciplina de TCC ou ao Coordenador de Atividades de

PFC, seguindo o formato descrito a seguir:

1. Titulo do trabalho assistido

2. ldentificagao do autor e professor orientador

3. Revisdo critica, abordando os seguintes temas: Adequacao do titulo;
Resumo; Clareza; Encadeamento das ideias; Conteudo; Atendimento as
normas ortograficas e gramaticais; Contextualizagdo do tema; Obijetivos;

Estado de arte; Metodologia; Resultados alcancados; Conclusoes;
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ANEXO VI

MODELO SUGERIDO PARA A ESTRUTURAGCAO DO TRABALHO DE
CONCLUSAO DE CURSO OU PROJETO FINAL DE CURSO

Sugere-se que o trabalho a ser desenvolvido tenha contemplado entre seus objetos

textuais:

I. Capa (Titulo do Trabalho e Identificagao do Aluno)

II. Contracapa e Folha de Aprovacgao (Anexo X)

[ll. Sumario

IV. Lista de Figuras

V. Lista de Tabelas

VI. Lista de Abreviacbes e Siglas

VII. Resumo

VIIl.  Introdugcao

IX. Objetivos Gerais e Especificos

X. Revisao Bibliografica

Xl. Metodologia de Pesquisa

Xll. Resultados Esperados Preliminares ou Finais

Xlll.  Cronograma de realizacdo da pesquisa (em caso de TCC I) prevendo sua
conclusao em dois semestres

XIV. Conclusoes e Trabalhos Futuros (em caso de TCC Il)

XV.Referéncias

E crucial que as sugestdes anteriormente mencionadas estejam alinhadas com
as diretrizes do manual de normalizagcao de trabalhos académicos (vide
https://www.bu.cefetmg.br/wp-content-uploads-sites-181-2023-04-manual-de-
normalizacao-do-cefet-mg-pdf/), devidamente elaborado e organizado pelo
Sistema de Bibliotecas do CEFET-MG.
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ANEXO VII

MODELO PARA APRESENTAGCAO DOS TRABALHOS DE CONCLUSAO DE
CURSO / PROJETOS DE FINAL DE CURSO APROVADOS PARA EXECUGAO
AO COLEGIADO DE CURSO

RELAGAO DE TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO | Semestre/Ano
ACEITOS EM TCC I letivo:

TiTULO

Autor(a)

E-mail autor

Orientador(a)

Coorientador(a)
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ANEXO Vil

DECLARAGAO DE CORREGCAO DO TCC/PFC

Titulo da
Monografia:

Aluno:

Banca: Professor Orientador(a):

Professor Convidado(a):

Professor Convidado(a):

Eu, orientador(a) acima identificado, declaro para os fins que se fizerem necessarios
junto a Coordenacédo do Curso de graduagdo em Engenharia de Computagao que as
modificagcdes determinadas pela Banca Examinadora (etapa de defesa), as quais
foram requeridas na apresentacdo da monografia identificada no campo Titulo da
monografia, cuja defesa ocorreu no presente ano, foram atendidas e validadas por

mim.

Autorizo, portanto, que o(s) aluno(s) procedam a entrega da versdo Final em
conformidade com o Regulamento Geral dos Trabalhos de Conclusdo de Curso do

curso de graduagdo em Engenharia de Computacéo do CEFET-MG.

Divinopolis, de de 20 .

Assinatura do Orientador(a)
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ANEXO IX

DECLARAGAO DE PARTICIPAGAO EM BANCA EXAMINADORA DE TCC/PFC

O curso de Engenharia de Computagdo do CEFET-MG/Campus Divinépolis, por
meio de seu coordenador, declara para os devidos fins que o Professor(a).

, SIAPE , participou como membro da

banca examinadora de Defesa de Trabalho de Concluséo de Curso / Projeto Final

de Curso do discente , matricula , que defendeu o
Trabalho de Conclusdo de Curso intitulado " ", com defesa
realizada no dia XX de XXX de 202X.
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ANEXO X

MODELO PARA CONTRACAPA

GRADUACAO EM ENGENHARIA DE
COMPUTACAO - CEFET-MG

Data do Depdsito: DD de MMMMM de 20YY

Assinatura:

TiTULO DO TRABALHO

NOME DO ALUNO

NOME DO ORIENTADOR
NOME DO COORIENTADOR (QUANDO EXISTENTE)

Documento apresentado ao Centro Federal de Educagdo Tecnologica de
Minas Gerais - CEFET-MG, como parte dos requisitos para a obtengdo
do titulo de Engenheiro de Computagdo, sob a orientacdo do Prof®

XXXXXXXXXX e Prof® YYYYYYY (para coorientador quando
existente).

CEFET-MG
DD de MMMMMMM de 20YY
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CENTRO FEDERAL DE EDUCACAO TECNOLOGICA DE MINAS GERAIS
CAMPUS DIVINOPOLIS CEFET-MG

COLEGIADO DE CURSO DE ENGENHARIA DE COMPUTAGAO

ANEXO XI

DECLARAGAO DE COMPOSIGAO DE BANCA

Titulo da
Monografia:

Aluno:

Banca: Professor Orientador(a):

Professor Convidado(a):

Professor Convidado(a):

Suplente:  Professor Convidado(a):

Eu, orientador(a) acima identificado, declaro para os fins que se fizerem necessarios
junto a Coordenacéo do Curso de graduagdo em Engenharia de Computagao que os
professores acima citados foram devidamente convidados para a participagcao da

Banca Examinadora do Aluno(a),

Autorizo, portanto, que o(s) aluno(s) procedam a entrega da versdo Final em
conformidade com o Regulamento Geral dos Trabalhos de Conclusao de Curso do

curso de graduagcdo em Engenharia de Computacéo do CEFET-MG.

Divinopolis, de de 20

Assinatura do Orientador(a)
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